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MINUTA SOBRE ADVERTENCIA ESCRITA
Nombre del empleado: ____________________________ #empleado: ___________
Fecha: _______________________ Hora: __________ Ubicación: __________________________ Código: _________
Nombre de los presentes en la reunión: 
1. __________________________________	3. __________________________________
2. __________________________________	4. __________________________________

Descripción de la conducta impropia que amerita la advertencia escrita:




































Acuerdos:









 

Se le apercibe que de usted continuar con la conducta impropia anteriormente descrita me veré en la obligación de referirlo para la imposición de una acción disciplinaria conforme con el “Reglamento de Medidas Correctivas y Acciones Disciplinarias”. Este documento no formará parte de su expediente de personal, sin embargo, podrá utilizarse como evidencia por parte del supervisor para evidenciar disciplina progresiva.

Supervisor inmediato:  	Nombre ________________________ Puesto: ________________ Firma _______________________
Empleado: 		Nombre ________________________ Puesto: ________________ Firma _______________________
Delegado de la Unión:	Nombre ________________________ Firma _______________________
Otros: 					
	Nombre __________________________ Firma _________________________
					Nombre __________________________ Firma _________________________
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